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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение о сайте муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования Железнодорожного  района города Ростова-на-Дону «Дом 

детского творчества» (далее – Положение) разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изменениями);  

- Федеральным законом Российской Федерации «О персональных данных» от 27.06.2006 

г. № 152-ФЗ (с изменениями); 

- Правилами размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации, а также о признании утратившими силу некоторых актов и 

отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации, 

утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.10.2021г № 

1802;  

- Требованиями к структуре официального сайта образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления 

информации, утвержденных приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования 

и науки (Рособрнадзор) от 4 августа 2023г № 1493;  

- Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

Железнодорожного  района города Ростова-на-Дону «Дом детского творчества» (далее – 

ДДТ). 

1.2. Положение определяет основные понятия, задачи, принципы организации и ведения 

официального сайта ДДТ в целях:  

– обеспечения информационной открытости деятельности образовательного учреждения;  

– реализации прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм 

профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной 

безопасности;  

– информирования общественности о развитии и результатах уставной деятельности ДДТ, 

поступлении и расходовании материальных и финансовых средств.  

1.3. Настоящее положение определяет порядок размещения и обновления информации, 

публикуемой на официальном сайте ДДТ. 

1.4. Основные понятия, используемые в Положении: 

Сайт – информационный web-ресурс, имеющий четко определенную законченную 

смысловую нагрузку. 

Web-ресурс – это совокупность информации (контента) и программных средств в Интернет, 

предназначенные для определенных целей. 

Разработчик сайта – физическое лицо или группа физических лиц, создавших Сайт и 

поддерживающих его работоспособность и сопровождение. 

1.5. Информация, представленная на Сайте ДДТ, является открытой и общедоступной, если 

иное не определено специальными документами. 

1.6. Официальный Сайт ДДТ является электронным общедоступным информационным 

ресурсом, размещенным в глобальной сети Интернет. Пользователем сайта может быть 

любое лицо, имеющее технические возможности выхода в сеть Интернет.  

1.7. Права на все информационные материалы, размещенные на Сайте, принадлежат ДДТ, 

кроме случаев, оговоренных в соглашениях с авторами работ. 

1.8. При размещении информации на Сайте ДДТ и её обновлении обеспечивается 

соблюдение требований действующего законодательства Российской Федерации о 

персональных данных. 

1.9. Информация на Сайте ДДТ размещается на русском языке. 

1.10. Финансирование создания и поддержки Сайта осуществляется за счет средств ДДТ, 

привлечения внебюджетных источников. 



2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ САЙТА  

2.1. Целями создания Сайта ДДТ являются: 

- обеспечение открытости информационного пространства ДДТ; 

- реализация прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм 

профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной 

безопасности; 

- реализация принципов единства культурного и образовательного пространства. 

2.2. Создание и функционирование Сайта ДДТ направлено на решение следующих задач: 

- оперативного и объективного информирования общественности о деятельности ДДТ; 

- формирование целостного позитивного имиджа ДДТ; 

- совершенствование информированности граждан о качестве образовательных услуг в 

ДДТ; 

- создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, 

социальных партнеров ДДТ; 

- осуществление обмена педагогическим опытом; 

- стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся. 

 

3. СТРУКТУРА САЙТА 

3.1. Информационная структура Сайта ДДТ определяется в соответствии с задачами 

реализации государственной политики в сфере образования, формируется из 

информационных материалов обязательных к размещению на сайте и иной информации, не 

противоречащей законодательству Российской Федерации.  

3.2. Информационный ресурс Сайта ДДТ является открытым и общедоступным. 

Информация на официальном сайте размещается на русском языке общеупотребительными 

словами, понятными широкой аудитории.  

3.3. При создании официального Сайта ДДТ предусмотрено создание версии сайта для 

слабовидящих пользователей.  

3.4. Для размещения информации на сайте образовательной организацией должен быть 

создан специальный раздел «Сведения об образовательной организации» (далее - 

специальный раздел). Информация в специальном разделе представляется в виде набора 

страниц и (или) иерархического списка и (или) ссылок на другие разделы сайта. Информация 

должна иметь общий механизм навигации по всем страницам специального раздела. 

Механизм навигации должен быть представлен на каждой странице специального раздела.  

3.5. Доступ к специальному разделу должен осуществляться с главной (основной) страницы 

сайта, а также из основного навигационного меню сайта.  

3.6. Страницы специального раздела должны быть доступны в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» без дополнительной регистрации, содержать 

указанную в подпункте 3.8 информацию, а также доступные для посетителей сайта ссылки на 

файлы, снабженные информацией, поясняющей назначение данных файлов.  

3.7. Допускается размещение в специальном разделе иной информации, которая 

размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) 

размещение, опубликование которой является обязательным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

3.8. Специальный раздел должен содержать подразделы:  

- «Основные сведения»;  

- «Структура и органы управления образовательной организацией»;  

- «Документы»;  

- «Образование»;  

- «Руководство»; 

-  «Педагогический состав»;  

- «Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса. 

Доступная среда»;  



- «Платные образовательные услуги»;  

- «Финансово-хозяйственная деятельность»;  

- «Вакантные места для приема (перевода) обучающихся»;  

- «Международное сотрудничество»; 

- «Стипендии и меры поддержки обучающихся»; 

- «Организация питания в образовательной организации»; 

- «Образовательные стандарты и требования». 

3.9. Структура официального Сайта ДДТ может также содержать: 

3.9.1. информацию: 

- об истории создания ДДТ, традициях, достижениях; 

- о направлениях деятельности ДДТ; 

- план работы ДДТ на учебный год, другие организационные документы на усмотрение 

образовательного учреждения; 

- о событиях текущей жизни ДДТ (деятельность детских объединений, праздники, 

конференции, конкурсы, выставки, участие в проектах и т.д.); 

- о передовом педагогическом опыте; 

3.9.2. методические разработки педагогов; 

3.9.3. инновации, проекты; 

3.9.4. фотоальбом; 

3.9.5. элементы дистанционной поддержки обучения; 

3.9.6. иную  информацию об уставной деятельности ДДТ, не противоречащую нормам 

действующего законодательства. 

3.10. К размещению на Сайте ДДТ запрещены: 

- Информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному 

изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, 

межнациональную и религиозную рознь. 

- Информационные материалы, порочащие честь, достоинство или деловую репутацию 

граждан или организаций. 

- Информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, наркомании, 

экстремистских религиозных и политических идей. 

- Любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими 

организациями и учреждениями. 

- Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством 

Российской Федерации. 

3.11. Пользователю Сайта ДДТ должна предоставляться информация, включающая в себя 

ссылки на следующие информационно-образовательные ресурсы: 

- официальный сайт Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 

– https://minobrnauki.gov.ru; 

- официальный сайт Министерства просвещения РФ- http://edu.gov.ru; 

 

4. ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ И ОБНОВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ 

 

4.1. Администрация ДДТ, обеспечивает координацию работ по информационному 

наполнению и обновлению официального сайта.  

4.2. Информация, указанная в пункте 3.8, размещается на официальном сайте в текстовом и 

(или) табличном формате, обеспечивающем ее автоматическую обработку (машиночитаемый 

формат) в целях повторного использования без предварительного изменения человеком, а 

также в форме копий документов в соответствии с требованиями к структуре официального 

сайта и формату представления информации, установленными Федеральной службой по 

надзору в сфере образования и науки.  

4.3. Все страницы официального сайта, содержащие сведения, указанные в пункте 3.8, 

должны содержать специальную html-разметку, позволяющую однозначно 

https://minobrnauki.gov.ru/
http://www.edu.ru/


идентифицировать информацию, подлежащую обязательному размещению на сайте. Данные, 

размеченные указанной html-разметкой, должны быть доступны для просмотра посетителями 

сайта на соответствующих страницах специального раздела.  

4.4. При размещении информации на официальном Сайте ДДТ и ее обновлении 

обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о 

персональных данных.  

4.5. В текстовой информации сайта не должно быть грамматических и орфографических 

ошибок. Используемые для иллюстрации изображения должны корректно отображаться на 

страницах сайта. При оформлении всех страниц сайта следует придерживаться единого 

стиля.  

4.6. При размещении информации на Сайте ДДТ в виде файлов к ним устанавливаются 

следующие требования:  

- обеспечение возможности поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-

обозревателя ("гипертекстовый формат");  

- обеспечение возможности их сохранения на технических средствах пользователей и 

допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного 

фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра ("документ в 

электронной форме").  

4.7. Документы, самостоятельно разрабатываемые и утверждаемые образовательной 

организацией, могут дополнительно размещаться в графическом формате в виде графических 

образов их оригиналов ("графический формат").  

4.8. Форматы размещенной на сайте информации должны:  

- обеспечивать свободный доступ пользователей к информации, размещенной на сайте, 

на основе общедоступного программного обеспечения. Пользование информацией, 

размещенной на сайте, не может быть обусловлено требованием использования 

пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на 

технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально 

созданного для доступа к информации, размещенной на сайте;  

- обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и 

использования текстовой информации, размещенной на сайте, при выключенной функции 

отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе.  

4.9. Все файлы, ссылки на которые размещены на страницах соответствующего раздела, 

должны удовлетворять следующим условиям:  

- максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 15 Мб.  

- если размер файла превышает максимальное значение, то он должен быть разделен на 

несколько частей (файлов), размер которых не должен превышать максимальное значение 

размера файла;  

- сканирование документа (если производилось сканирование бумажного документа) 

должно быть выполнено с разрешением не менее 100 dpi;  

- отсканированный текст (если производилось сканирование бумажного документа) в 

электронной копии документа должен быть читаемым;  

- электронные документы, подписанные электронной подписью, должны 

соответствовать условиям статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об 

электронной подписи" для их признания равнозначными документам на бумажном носителе, 

подписанным собственноручной подписью.  

 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ И ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ САЙТА 

 

5.1. Для обеспечения разработки и функционирования Сайта руководитель ДДТ назначает 

администратора Сайта, который несёт ответственность за функционирование 

информационного сайта, решение вопросов о размещении информации, об удалении и 

обновлении устаревшей информации, публикацию информации, разработку новых веб-



страниц, программно-техническую поддержку, реализацию политики разграничения доступа 

и обеспечение безопасности информационных ресурсов. 

5.2. Администратор Сайта может создать рабочую группу (редакцию) разработчиков Сайта. 

5.3. В состав рабочей группы разработчиков Сайта могут включаться: 

- заместитель руководителя (методист), курирующий вопросы информатизации ДДТ; 

- инициативные педагоги, родители и обучающиеся. 

5.4. Доступ к информации на Сайте имеют все работники, обучающиеся и родители ДДТ. 

5.5. Информационное наполнение Сайта осуществляется совместными усилиями 

руководителя ДДТ, его заместителей, методического персонала. 

5.6. Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде 

администратору, который оперативно обеспечивает её размещение и своевременное 

обновление. 

5.7. Администратор Сайта осуществляет консультирование сотрудников ДДТ, 

заинтересованных в размещении информации на Сайте, по реализации технических решений 

и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением соответствующего 

раздела (подраздела). 

5.8. Руководство обеспечением функционирования Сайта и его программно-технической 

поддержкой, непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте 

возлагается на администратора Сайта. 

 

6. ТЕХНИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 

 

6.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования Сайтом должны 

обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на 

Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения. 

6.2. Для просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на компьютере 

пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств. 

6.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта. 

 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И КОНТРОЛЬ 

 

7.1. Ответственность за содержание и достоверность размещаемой на Сайте информации 

несёт руководитель ДДТ. 

7.2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет 

администратор. Некачественное текущее сопровождение может выражаться: 

- в несвоевременном обновлении информации; 

- в совершении действий, повлекших причинении вреда информационному Сайту; 

- в невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению 

функционирования Сайта. 

7.3. Контроль за функционированием Сайта осуществляет заместитель руководителя  либо 

руководитель ДДТ. 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

8.1. Настоящее Положение о сайте ДДТ является локальным нормативным актом, 

принимается на Педагогическом совете и утверждается приказом директора ДДТ.  

8.2. Положение принимается на неопределенный срок.  

8.3. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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